ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
LICITACIÓN PÚBLICA LP-SC-019-2018
“Capacitación y asesoría en la implementación del Sistema Institucional 
de Archivos de la ASEJ”

	[bookmark: _GoBack]PARTIDA
	DESCRIPCIÓN
	NECESIDADES DE CONTRATACIÓN
	REQUISITOS
	DURACIÓN DE LOS SERVICIOS
	N° DE ASISTENTES

	3341
	CAPACITACIÓN
	1. Presencial en las instalaciones de la ASEJ
2. Coadyuvar a la institución en la constitución del Sistema Institucional de Archivo, así como la supervisión en la creación de los Instrumentos de control solicitados como sujetos obligados en los siguientes temas:  Ley General de Archivos, Cómo elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivístico, El Catalogo de Disposición Documental, La Guía Documental de Archivos, El Manual de Archivos.
3. Asesoría de calidad reconocida en materia archivística con el objetivo esencial que logremos que el archivo de la ASEJ pueda de disponer del acervo documental organizado, sistematizado y en cumplimiento a las normas con la supervisión y seguimiento de manera quincenal de la Institución contratada.
4. Que se expida constancia al personal que asista a la capacitación. 
5. En base a Ley General de Archivos se hace obligatoria la formación profesional   y asesoría especializada en el manejo, organización, conservación y control de los archivos.
	Acreditar tener autorización de instituciones públicas o privadas con relación a los servicios que oferta.
	CAPACITACIÓN
	25 personas

	
	Deberá de ser 100% presencial.

En la implementación del Sistema Institucional de Archivo en la ASEJ conforme a la Ley General de Archivos y en cumplimiento a la normatividad en materia de transparencia y rendición de cuentas.
	6. 
	
	La totalidad de los cursos deberán programarse para ser impartidos a partir del fallo de la Licitación y culminarse dentro de los 6 meses consecutivos.
	

	
	ASESORÍA
	
	 El programa de capacitación que oferte el licitante, deberá apegarse mínimo 80% a las necesidades de contratación establecidas.
	ASESORÍA
	

	
	Mínimo 50% en sitio, o donde la ASEJ lo requiera
	
	
	Deberá brindarse a partir del fallo de la Licitación y culminarse durante el mes de mayo de 2019.
	



